MAU KICH BAN CHUONG TRINH LE KHOI CONG

Thoi gian dién ra: ngay...thang...nam...

Dia diém: tén dia diém (khach san, trung tam hoi nghi, ti€c cudi, hoi truong,...)

STT

Cong viéc

Noi dung trién Kkhai chi tiét

Nguwoi dam
nhiém

1

Chuan bi
trudce su kién

- Lip dung sin khdu, cong chao, ban
ghé, backdrop theo ban vé.

- Setup du che, tham doé, khu vuc 18
cung.

- B6 tri nu6c udng, khin lanh, bang
tén dai bicu.

Doi hau can &
ky thuat

Kiém tra tong
the

- Chay thur hé théng am thanh, anh
sang, micro.

- Kiém tra dién ngudn, may phat du
phong.

- Kiém tra sy day du cia mam clng,
mi — xéng — gang tay.

- Kiém tra ban tiép khach.

Trudng bo phén
k¥ thuat + biéu
phoi tong

Pén tiép
Kkhach moi

- L& tan dung tai cong, check danh
sach khach moi.

- Huéng dan khach dén khu vuc ngdi
theo so do.

- Phat qua tang (néu o), moi nudc,
khan lanh.

B0 phan 1€ tan

On dinh vi tri
— Phat nhac
cho

- MC théng bao 6n dinh vi tri, chuan
bi bat ¢au chuong trinh.

- Phat nhac nén (nhe nhang, trang
trong).

- Kiém tra lai micro cua MC.

MC + K¥ thuat
am thanh

MC khai mac
chuwong trinh

- Chao mung khach moi.

- Tuyén bd 1y do t6 chirc budi 18.

- Gi6i thi€u so luge du an khoi cong
(tén du an, vi tri, quy mo, tam quan
trong).

MC chinh

Gioi thiéu dai
bieu

- MC gioi thiéu theo danh sach: khach
VIP, dai dién chu du tu, nha thau,
chinh quyén dja phuong, don vi truyén
thong. ..

- Pé nghi ca khan phong vd tay chio
mung.

MC chinh

Nghi thire
cung lé khéi
cong

- MC moi dai dién chi dau tu 1én thyc
hién nghi 1& cung.

- Dang huong, doc van khan (d4 chuan
bi san).

bai dién chu
dau tu




- TAt ca moi ngudi nghiém trang trong
thot gian dién ra nghi 1€.

Phat biéu dai
dién

- MC moi 1an lugt cac dai dién 1én
phat biéu:

+ Pai dién cha dau tu phat biéu khai
mac.

+ Pai dién nha thau cam két tién do.

+ Pai dién chinh quyén phat biéu chuc
mung.

Cac dai bicu
lién quan

Nghi thire xuc
dat / bam nut

- MC moi dai biéu 1én san khau.

- Huéng dan d6i mi bao ho, mang
ging tay, cAm xéng ma vang.

- Thyc hién nghi thirc xuc dat tuong
trung (ddng loat).

- Kém hiéu tmg phao gidy, tréng hoi,
nhac nén cao trao.

- Trudng hop dung LED: bim nut
khoi cong trén san khau.

MC chinh + k¥
thuat hi¢u Uing
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Chup hinh
lwu niém

- Moi khach moi va dai biéu 1én san
khau chup anh tap thé.

- Ghi lai cac khoanh khic chinh cta
nghi 1& xtc dat va phat biéu.

- Uu tién anh nhom theo tirng don vi.

Diéu phdi + doi
media
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Tiéc nhe —
Giao lvu

- MC moi khach di chuyén dén khu
vuc tiéc.

- B tri ban teabreak: banh ngot, trai
cay, nuoc €p, ca phé.

- Nhac nhe mo nén trong luc khach
giao luu, tro chuyén.

L& tan + doi
phuc vu
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Két thiic
chuwong trinh

- MC cam on khach moi, thong bao
két thiic chwong trinh.

- L& tan hd trg dua khach ra xe.

- Thu don qua tang, don khu vuc san
khau.

MC + b6 phan
l€ tan
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Hau sy kién

- G& thiét bi, thu vat tu, vé sinh mat
bang.

- Kiém ké tai san su kién.

- Backup hinh anh, video, gt file cho
khach hang (néu co).

D061 hau can +
media




